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图1-1-1：用户登陆页面 1

在浏览器地址栏输入http://biz.smpaa.cn/ysxtqx，然后输入用户名、密码和验证码,点击【登陆】按钮，若输入有误，点击【重置】按钮即可清空登陆页面输入框重新输入
医院用户登陆后页面：
[image: ]
图1-1-2：医院用户登陆页面 1

1. [bookmark: _Toc16090946]议价异常情况预警
1. [bookmark: _Toc16090947]议价高于承诺价
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图2-1-1 议价高于承诺价页面 1

· 可通过单一或组合查询条件查询符合条件的异常信息，也可直接点击【查询】按钮进行查询表示查询所有符合条件的登陆医院的异常信息
· 日期为必填项，开始日期默认显示为当前日期、结束日期为当前日期推后一个月，日期查询区间不能超过一个月
· 在<信息>信息框中，会显示根据查询条件查询出来的符合条件的信息
· 查询结果按照日期进行汇总并根据日期倒序显示
· 点击[image: ]号展开相关日期会显示一个信息框，在该信息框中可查看该日期下符合条件的议价高于承诺价的信息, 如下图2-1-2所示
[image: ]
图2-1-2 点击+号展开相关日期后显示的信息框1
· 在日期展开后显示的信息框中，可选中一条信息，选择异常原因，若异常原因为其他则必须输入备注内容
· 录入异常原因后，点击【保存】按钮即可保存已修改的信息
· 若自查状态为未整改，录入异常原因后状态会变成已整改
· 选中相关日期，点击【导出Excel】按钮即可导出符合该日期条件的所有议价高于承诺价信息


1. [bookmark: _Toc16090948]发票价高于议价
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图2-2-1 发票价高于议价页面 2

· 可通过单一或组合查询条件查询符合条件的异常信息，也可直接点击【查询】按钮进行查询表示查询所有符合条件的登陆医院的异常信息
· 日期为必填项，开始日期默认显示为当前日期、结束日期为当前日期推后一个月，日期查询区间不能超过一个月
· 在<信息>信息框中，会显示根据查询条件查询出来的符合条件的异常信息
· 查询结果按照日期进行汇总并根据日期倒序显示
· 点击[image: ]号展开相关日期会显示一个信息框，在该信息框中可查看该日期下符合条件的所有发票高于议价的信息, 如下图2-2-2所示
[image: ]
图2-2-2 点击+号展开相关日期后显示的信息框2
· 在日期展开后显示的信息框中，可选中一条信息，选择异常原因，若异常原因为其他则必须输入备注内容
· 录入异常原因后，点击【保存】按钮即可保存已修改的信息
· 若自查状态为未整改，录入异常原因后状态会变成已整改
· 选中相关日期，点击【导出Excel】按钮即可导出符合该日期条件的所有发票高于议价的信息


1. [bookmark: _Toc16090949]无授权采购
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图2-3-1 无授权采购页面 3
· 可通过单一或组合查询条件查询符合条件的异常信息，也可直接点击【查询】按钮进行查询表示查询所有符合条件的登陆医院的异常信息
· 日期为必填项，开始日期默认显示为当前日期、结束日期为当前日期推后一个月，日期查询区间不能超过一个月
· 在<信息>信息框中，会显示根据查询条件查询出来的符合条件的异常信息
· 查询结果按照日期进行汇总并根据日期倒序显示
· 点击[image: ]号展开相关日期会显示一个信息框，在该信息框中可查看该日期下符合条件的所有无授权采购的信息, 如下图2-3-2所示
[image: ]
图2-3-2 点击+号展开相关日期后显示的信息框3
· 在日期展开后显示的信息框中，可选中一条信息，选择异常原因，若异常原因为其他则必须输入备注内容
· 录入异常原因后，点击【保存】按钮即可保存已修改的信息
· 若自查状态为未整改，录入异常原因后状态会变成已整改
· 选中相关日期，点击【导出Excel】按钮即可导出符合该日期条件的所有无授权采购的信息


1. [bookmark: _Toc16090950]问询函查询
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图2-4-1 问询函查询页面

· 可通过单一或组合查询条件查询符合条件的异常信息，也可直接点击【查询】按钮进行查询表示查询所有符合条件的登陆医院的异常信息
· 在<问询函>信息框中，会显示根据查询条件查询出来的符合条件的信息，如下图2-4-2所示
[image: ]
图2-4-2 查询结果
· 勾选一条记录，点击【下载附件】按钮即可下载附件
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