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1. 自费药议价操作指南说明 

该文档的内容主要针对于自费药议价功能药企端的操作流程性指南，后续文档内容主要

针对于用户如何完成自费药价格报备确认的业务操作，非针对于系统的详细功能说明，若需

要具体了解系统的各业务功能，请参照用户操作手册。 

请根据业务操作流程的说明，依次进行“系统登录”、“常用联系人维护”、“议价结果报

备确认”和“议价结果查看”的操作来完成自费药议价确认的操作。 

2. 业务操作流程 

2.1. 系统登录 

 打开网页浏览器（建议使用 IE8.0，请勿使用火狐，谷歌浏览器），输入系统

网址（biz.smpaa.cn/ysxt），通过使用市药事所下发的中药饮片推送数据下载

账户登录系统 

 

图 2-1-1：用户登陆页面 

 登录系统以后，点击“药企”>“议价确认”，打开议价确认相关功能菜单页，本次议

价共分为“议价结果报备确认”、“议价情况查询”和“常用联系人维护”三个功能点 

 

图 2-1-2：系统主页面 

2.2. 常用联系人维护 

 点击菜单“常用联系人维护”，进入指定功能 

企业使用“挂网登记系统”的用户名密码

登录议价系统 

填写完用户名和密码，点击按纽登陆系统 

点击该菜单按纽，展开医疗机构子菜单内容 
点击该菜单按纽，展

开议价确认的子菜单

内容 

议价确认下的子功能菜单 
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图 2-2-1：菜单选择 

 可以通过查询查找所有已维护的有效联系人信息，可以在选中已有的联系人以后修改或

删除该联系人信息，也可以通过点击新增来添加新的联系人 

 

图 2-2-2：常用联系人维护主页面 

 点击新增按钮，新增常用联系人，录入完相关信息以后点击确认保存新增的联系人信息 

 

图 2-2-3：新增联系人 

2.3. 议价结果报备确认 

 点击菜单“议价结果报备”，进入指定功能 

 点击

菜单

进入

功能 
 

默认标识为“是”在议

价结果报备录入时作为

默认的联系人被选中 

符合查询条件的联系人信息显示列表 

点击查询按纽，可根据已输入的查询条件

查找满足条件的信息在联系人信息中显示 

可选中记录进行修改或作废 

点击新增可添加新的联系人 

 

可根据需要输入查询条件，缩小查找范围 

输入联系人姓名和联系
电话，必须输入 信息填写完成，点击确定，

完成新增联系人的操作 
若勾选设置默认，则该联
系人将设置为默认联系人 
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图 2-3-1：菜单选择 

 可以通过查询查找所有已提交的议价报备信息，可以选中一条或多条的议价报备记录进

行确认，可以根据实际情况点击通过或拒收按纽确认已选中的议价报备信息 

 
 

图 2-3-2：议价结果报备确认页面 

 点勾选一条或多条记录，点击【通过】按钮，即表示已勾选的信息确认成功；点击【拒

收】按钮，即表示已勾选的信息确认不成功，确认不成功的信息可在议价结果报备中查

询到，其状态为已驳回 

 
图 2-3-3：议价结果报备确认—通过或拒收功能 

点击
菜单
进入
功能 

通过输入查询条件进行数据筛选 

点击查询按纽，查找符合输入查询条

件的信息在议价报备信息列表中显示 

点击后可查看议价相关信息 

显示登陆企业的默认联系人信息 

拒收的信息可在议价结果报备中查询到，其状态为已驳回，可修改后重新提交 

表示已勾选的
信息确认成功 

符合条件的待确认的议价报备信息 

信息确认注意事项，请仔细查看 

点击该按纽进行联系人的选择 

显示医院对该药品最近一次的采购价格议价结果 
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2.4. 议价情况查询 

 点击菜单“议价情况查询”，进入指定功能 

 

图 2-4-1：议价结果报备主页面 

 输入查询条件，点击查询，可查看本药企已完成的议价结果信息 

 

 

图 2-4-2：本企业议价情况 

 

点 击
菜 单
进 入
功能 

 

点击查询，将符合条件的数据在本医疗机构议价情况列表中显示 

本医疗机构的议价情况 符合查询条件的议价数据 

输入查询条件，进行数据筛选 

同一个药品可
多次议价，确认
日期为议价结
果的生效日期 


