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1. 登录界面

图 1-1-1：用户登录页面

企业用户可在浏览器地址栏输入 http://biz.smpaa.cn/ysxt，然后点击页面“注

册”按钮进行注册操作。已注册并审核通过的企业总账号输入用户名及密码，点

击【提交】按钮登录。

企业总帐号登录后页面：

图 1-1-2：已注册企业用户（总帐号）登录页面
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2. 注册

2.1.注册

注册页面：

图 2-1-1：注册页面

 第一步为“设置用户名”，如上图 2-1-1所示

 设置用户名页面所有字段必填，若信息不完整，则无法进行下一步操作

 统一社会信用代码须与当前有效证件中的信息保持一致

 按要求输入各项内容，系统校验统一社会信用代码和用户名不重复，系

统校验用户名不能与该系统已有的用户名或注册流程中的用户名重复

 用户名和密码必须符合规则：请填入字母+数字组合，长度为 6 位到 20
位

 通过校验的，点击进入【下一步】按钮则以上信息将自动保存，用户名

一经注册便不能修改，请谨慎操作并记住已填报的用户名和密码信息

 第二步为“信息填写”，如下图 2-1-2所示
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图 2-1-2 注册第二步信息填写页面

 标化企业名称为系统填入，根据输入的企业名称生成，小写转大写，符

号改为英文半角且去除左右两边的空格

 除企业简称和备注字段，其他字段为必填项

 按要求输入各项内容，系统校验标化企业名称不重复，包括企业基础信

息、企业注册信息和企业变更信息中必须没有该名称

 通过校验的，点击进入【下一步】按钮则以上信息将自动保存

 第三步为“证照上传”，如下图 2-1-3所示

图 2-1-3 注册第三步证照上传页面

 根据企业选择的企业类型，分别要求上传不同的证照，可参见标题栏上

方红色字体

 点击【新增】按钮，即会弹出新增资证信息页面，如下图 2-1-4所示
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图 2-1-4 证照上传--新增页面

 “国内药品生产企业”证照必传项：营业执照、生产许可证、法定代表

人授权书

 “进口药品代理企业”证照必传项：营业执照、经营许可证、总代授权

书、法定代表人授权书

 “药品上市许可持有人”证照必传项：营业执照、法定代表人授权书

 系统校验同一证书类型的证书编号不重复

 上传附件格式仅支持 PDF格式且附件大小必须小于 5MB
 勾选长久有效，则证书截止日期会隐藏，保存至数据库则记为 29991231
 【修改】操作同新增

 可点击【删除】按钮删除已添加的证照

 全部填报完成后，可点击【提交注册】按钮，待药事所审核
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2.2.注册后查看审核结果

图 2-2-1 注册后查看审核结果页面

 本功能可通过注册时填写的用户名与密码查询审核进度与审核结果

 所有查询条件必填，点击【查询】按钮即可在下方查询结果列表中查询

到企业注册信息

 对于待审核的申请，企业可以撤回，进行修改后再次提交审核；但若申

请已在审核流程中则无法撤回

 若申请状态为未提交、审核不通过，企业可以修改后再次提交审核
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3. 基础信息

3.1.子帐号管理

图 3-1-1 子帐号管理页面

 企业注册成功后可通过子账户管理功能，对子账号进行查询、新增、修

改、删除、禁用、启用、密码重置等操作

 只有企业总账号能使用本功能

 根据查询条件点击【查询】按钮即可查询登录企业（总帐号）下所有有

效的子帐号信息

 企业可对子账号进行如下操作：

 点击【新增】按钮，如下图 3-1-2所示
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图 3-1-2 新增子帐号

 填写子账号名称、子账号用户名、设置密码、确认密码、联系人、

联系电话，这些信息为必填项，备注为选填项

 一旦保存成功后，子帐号名称和用户名不可修改，请谨慎操作

 保存后立即开通该子账号，不需要药事所审核

 子账号用户名不能同该系统已有的用户名或注册流程中用户名重复

 一个企业（总帐号）下原则上最多 20 个有效子帐号

 点击【修改】按钮，如下图 3-1-3所示

图 3-1-3 修改子帐号

 可修改联系人、联系电话和备注字段

 联系人、联系电话为必填项，备注为选填项

 子帐号名称为只读，不可修改
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 点击【删除】按钮，可将子账号设置为失效，同时把子账户与批件的关

联关系置为失效，失效的子账号不占个数额度（20 个）。

 点击【禁用】按钮，可暂停该子账号。

 点击【启用】按钮，可恢复该子账号。

 点击【重置密码】按钮，可重置该子账号的密码。

 点击【批件选择】按钮，如下图 3-1-4 所示

图 3-1-4 批件选择

 选择批件时只能查看属于本登录企业的批件

 一个批准文号只能赋给一个子账号

 点击【保存】按钮保存信息至数据库中
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3.2.企业信息变更

图 3-2-1 企业信息变更

 企业基础信息变更或企业资政信息变更时，可通过本功能进行变更申请

 注册审核后第一次使用本功能时，初始状态为没有流程中信息

 <企业信息>标签页面中会显示企业当前的基础信息和资政信息

 若申请流程状态为没有流程中信息、审核通过、无需审核修改成功，点

击【修改】按钮，如下图 3-2-2 所示，可将<企业信息>标签页面中企业

的基础信息和资证信息从不可修改状态变成可修改状态并给予【提交】、

【暂存】、【撤销】、【添加】、【修改】和【撤回】按钮



图 3-2-2 企业信息变更--修改操作
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 在<基础信息>信息框中，字段名前有*号，输入框为淡黄色底色的均为必

填项，不能为空

 标化企业名称为系统根据输入的企业名称生成，其规则为小写转大写，

符号改为英文半角且去除左右两边的空格，不可修改

 按要求输入各项内容，系统校验标化企业名称不重复，包括企业基础信

息、企业注册信息和企业变更信息中必须没有该名称

 在<资证信息>信息框中，点击【添加】按钮，如下图 3-2-3所示

图 3-2-3 添加证照

 操作方式同注册

 新增操作的维护类型为新增

 在<资证信息>信息框中，点击【修改】按钮即可修改原始证照信息或已

新增的证照信息

 若维护类型为原始的证照，修改操作后其维护类型会变为修改

 若维护类型为新增的证照，修改操作后其维护类型仍然为新增

 在<资证信息>信息框中，可对维护类型不是原始的证照，点击【撤回】

按钮取消变更操作

 若证照维护类型为修改，撤回操作后其维护类型会变为原始表示取

消本次变更操作

 若证照维护类型为新增，撤回操作会删除这条证照信息
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 点击【暂存】按钮可将本次变更内容保存至数据库中，暂存操作不会将

变更申请流转至初审

 点击【撤销】按钮，修改过的信息将会消失（包括暂存信息），数据回到

变更前的状态

 点击【提交】按钮，会将登录企业本次变更申请流转至审核，并将页面

所有信息恢复至变更申请前不可修改的状态

 企业名称变更，营业执照必须新增或修改原始证照

 若联系人（被授权人）有变更，则法定代表人授权证书必须新增或

修改

 只有营业执照、生产许可证、经营许可证、代理授权书这四个证照

有变更，才会流转至审核

 其他证照无需审核，其他信息也无需审核，无需审核数据流程状态

即为无需审核修改成功

 在<历史变更信息>标签页面，如下图 3-2-4 所示，会显示企业所有已审

核的历史变更申请信息，包括无需审核修改成功的信息或按审核流程审

核通过的信息

图 3-2-4 历史变更信息标签页

 点击【详细信息】按钮，如下图 3-2-5 所示，可查看已选中的历史变更

详细信息
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图 3-2-5 详细信息

 在<详细信息>页面中，变更前信息为该变更申请前对应的企业信息，变

更后信息为该次变更申请内容

 上一次变更信息或初始注册审核信息，变更后信息为需查询的历史变更

信息

 变更前和变更后有区别字段会用颜色进行区分

 证照信息的变化也会以颜色进行区分，绿色为变更后新增的证照，红色

为变更后有修改的证照

 点击【对比查看】链接可查看变更前和变更后申请中所有已上传的附件，

下图为点击【对比查看】以后的效果图
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3.3.企业变更情况查询

图 3-3-1 企业变更情况查询

 企业可通过本功能查看最近一次需要审核的变更申请的审核进度与审核

结果

 对于已提交未审核的申请，企业可以通过本功能撤回，点击【撤回】按

钮，撤回申请进行修改后再次提交审核

 对于未提交状态或审核不通过退回企业状态的申请信息，可点击【修改】

按钮进行修改，如下图 3-3-2所示

图 3-3-2 修改企业变更申请
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 在<基础信息>中，字段名前有*号且输入框底色为淡黄色的字段为必

填项，不能为空

 页面中有输入框后有 图标的字段是本次申请有变更的字段，将鼠

标放到这个图标上后会显示这个字段变更前信息，如下图 3-3-3 所示

图 3-3-3 变更前信息

 资证信息操作同企业信息变更功能

 对于未提交状态的申请信息，可点击【提交】按钮提交药事所进行审核

 点击【详细信息】按钮，可查看已选中的历史变更详细信息
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